Modulo de
compra

—»/CREATUR
Viajes



Solicitudes de cotizacion

1. Ingresar al médulo de compras y
; hy CREAR A
seleccionar la opcién de crear.

2. Rellenar los campos

Solicitudes de cotizacion / Nuevo

correspondientes de acuerdo a su DESCARTAR

solicitud:
[ P roveedor CANCELAR SOLICITUD DE COTIZACION ENVIADA ORDEN DE COMPRA
® M 0 n ed a Solicitud de cotizacion
e Producto 77 New
® DeSCfipCién (Indicar mOtiVO, [Proveedor | = Fecha limite de la 13/02/2025 14:36:33 -

e : orden
fechas y para quién es la Rfwonnens [ s
Sollcltud) Moneda MXN -z Solicitar confirmacién
Entregar a SUC. MATRIZ: Recepciones >z

Cantidad
Productos | Ofra informacion

Precio Unitario souns
| m p u eStOS Agregar un producto  Agregar una seccion  Agregar nota

NOTA: En el ultimo apartado de la solicitud
se puede colocar mas informacioén para — T w000
completar los detalles.




3. Una vez revisada la informacién [ EWVAR POR CORREQ ELECTRONCO | WPRMIR S0LITVOES DE Conoacion | SRR

confirmar la orden. CANCELAR
. CREAR FACTURA ENVIAR ORDEN DE COMPRA POR CORREQ ELECTRONICO CANCELAR
4. Seleccionar crear factura. _
BLOQUEAR

5. Indicar la fecha de vencimiento de S

pago. h o
Factura de proveedor
Borrador
Proveedor (HOTELBEDS (MX)) CLUB TURAVIA 7  Fecha de la factura
6. Agregar factura, proforma o e CTUsaot07CKs Fechacontable 01032025 v
contrato y guardar los cambios. e e

fusionar
Banco receptor

Faciura adjunta Diario PROVISION FACTURAS~ (7 en MXN > &
Enviar factura timbrada™
Completar
autométicamente
Datos de venta
NOTA: Favor de no confirmar la factura B AL A i e
Usuario PAOLA GISELLE PIMIENTA MORALES - [

(Requisicion de pago), solo dejarla b
como borrador. Pedidos de venta

Pago en destino (]



